SKOLA Matefskd skola, Zakladni skola a Stredni odbornd skola sluzeb
KAVCI| HORY Praha 4, K Sidlisti 840

Vnitrni rad
Skolni druziny

C.j.: P0947/17



SKOLA Matefskd skola, Zakladni skola a Stredni odbornd skola sluzeb
KAVCI|I HORY Praha 4, K Sidlisti 840

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam rad Skolni
druziny:

VSEOBECNE USTANOVENTI

1. Cinnost druziny
1.1 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki.
1.2 Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.
1.3 Druzina organizuje zajmové vzdélavani piredevsim pro ucastniky piihlaSené k pravidelné
denni dochdzce.
1.4 Cinnost druziny se uskute¢fiuje
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
1.5 Druzina umoziiuje Gcastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani zaka

1.1 Zaka do $kolni druziny piihlaSuje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zaka z druziny -
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2 O pftijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce. Umisténi Zaka do Skolni druZiny neni narokové.

1.3 Cinnost §kolni druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné

1.4 Kritériem pro piijiméani déti do Skolni druziny je vék ditéte, pfednostné jsou piijimany
mladsi déti pred starSimi aZ do naplnéni kapacity Skolni druziny.

1.5 Cinnosti ranni §kolni druziny se mohou ziéastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny.

1.6 Odhlaseni Zaka z dochazky do &innosti §kolni druZiny (dile jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.7 O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli
feditelka $koly rodié¢tim Z4ka pisemné s patiiénym zdivodnénim. Reditelka $koly mize
Vv pfipad€ zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem ¢.
561/2004 Sh., v platném znéni, nebo vnitinim fadem rozhodnout o podmine¢ném vylouceni
nebo o vylouceni zdka ze Skolni druZiny. V rozhodnuti o podminecném vylouceni stanovi
teditelka Skoly zkuSebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak
v pribéhu zkuSebni lhity dalSiho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych timto
zédkonem nebo vnitinim fddem, muze feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

2. Provoz Skolni druziny

2.1 Provozni doba SD:
a. ranni SD od 6.30 do zacatku vyu€ovani
b. po skonéeni vyucovani do 17.30



2.2 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti (priloha €. 1).

2.3 Mistnosti ngsou ucebny v ptizemi Skoly ¢. B104, B105, B106, B107, B108.

2.4 K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat t&locviénu, $kolni hiists,
terasu, multifunkéni ucebnu a jidelnu.

2.5 Pocet odd¢leni: 5.

2.6 Naplnovani odd¢leni: odd€leni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 tcastnik.

2.7 Provoz ranni druziny probiha v urcené ucebné.

3. Dochdzka do SD

3.1 Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do ¢innosti SD Vv rannim provozu od 6.30
do zacatku vyucovani.

3.2 Na vyuc¢ovani odchézeji Zaci z ranni SD 15 minut pred za¢atkem vyuovani, aby se ve své
kmenové tiidé vcas ptipravili na vyuku.

3.3 V odpolednim provozu vstupuiji Zaci do provozu SD od 11.40 do 12.45 hod.

3.4 Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahldseném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku.

3.5 Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti zaka ve $kole (postup dle $kolniho
tadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(ptedavajici) ucitel.

3.6 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k ¢innosti SD a predavani vychovatelkam
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky €i jiné ¢innosti organizované
Skolou. Pfedavajici pti pfedani sdeli pocet predavanych zakl a ozndmi diivod nepfitomnosti
zapsanych 7akt SD. V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci
pedagogického dohledu nad zaky SD a sou¢asné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.7 Pii nevyzvednuti Zaka zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka
s zakem az do prichodu zakonného zastupce nebo povéfené osoby. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdé€li situaci fediteli Skoly,
event. policii. V ptipad¢ opakovaného v¢asného nevyzvednuti miize byt toto kvalifikovano
jako zavazné poruseni fadu SD a zak miize byt vylouden.

3.8 Déti nebudou pustény domi na zékladé telefonické zadosti.

3.9 Vychovatelky SD piedavaji zaky pouze osobdm uvedenym na zapisovém listku zaka. Bez
doprovodu poustéji v ur€eny ¢as pouze ty Zaky, ktefi maji samostatny odchod potvrzen na
zapisovém listku nebo potvrzen pro konkrétni den pisemné zakonnym zéastupcem. Po
vyzvednuti ditéte povéfenou osobou nelze jiz dit€ do druziny vratit.

3.10 V dobé od 12.30 do 14.00 hod. jsou zici zaméstnani Cinnostmi dle planu kazdého
oddéleni. Mezi 14.00-15.00 hod., v piipadé piiznivého pocasi (v letnich mésicich se doba
pobytu prodluzuje, v zimnich mésicich s ohledem na teplotu vzduchu a aktualni smogovou
situaci) pobyvaji Zaci venku na skolni terase nebo Skolnim hfisti a zahrad€ (pfi neptizni je
moznost vyuzit télocviény dle rozvrhu t¥id). V tuto dobu vychovatelky SD nedoporuduji
déti vydavat povéfenym osobam Vv zajmu plynulého prabéhu ¢innosti.

4. Prdva a povinnosti zak( a jejich zdkonnych zastupcd ve SD

4.1 7Zak mé pravo uzivat zafizeni SD, zi¢astnit se jejich akci, podilet se na tvorbé tydennich
planii a na dennim hodnoceni své ¢innosti, zvat na akce urcené pro veiejnost své rodice a
rodinné ptislusniky.

4.2 74k ma povinnost se chovat f4dné& a ohleduplné, udrzovat své véci v poradku, neposkozovat
majetek Skoly 1 spoluzakd.




4.3 Zakonni zastupci maji pravo byt informovéani o chovani zdka ve SD, o akcich SD a
z(&astiovat se akei pro rodice, vyjadfovat se k naplni a provozu v SD.

4.4 Zakonni zastupci maji povinnost fadné, Gplné a pravdiveé vyplnit piihlasku a vcas hlasit
zmény v Gdajich, seznamit se s vnitfnim fadem SD a respektovat jej, fadné zdtivodiovat
nepfitomnost zaka v SD, véas hradit Gplatu za pobyt ditéte v SD, a pokud 7ak neodchézi
domti ¢i do jinych zajmovych aktivit sam, vyzvedavat ho ve stanovené dob¢.

5. Pravidla chovani 74k{ pfi ¢innostech SD

5.1 Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

5.2 Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

5.3 Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi idaji na zapisovém listku.

5.4 Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

5.5 Piipadnou ztratu ¢i zdménu osobnich véci hlasi zdk nebo zadkonny zastupce ihned
vychovatelce.

5.6 K hram, hrackédm, knihdm atd. se zaci chovaji ohleduplné a Setrn¢. Na zdi, dvefe a okna lze
vyzdobu upeviiovat pouze lepici hmotou. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi
¢1 vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

6. Bezpeénost a ochrana zdravi 74k( SD

6.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
V piipad¢ déleného vyuCovani odvadi zaky na 2. vyuCovaci hodinu vychovatelka do
ptislusné tridy.

6.2 Pii irazu z4ka vychovatelka poskytuje pomoc dle zasad 1. pomoci. Zak je povinen okamzité
hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

6.3 B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii zdkonni zastupci
&i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor §koly a odd&leni SD. Dalsi individudlni
pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a
konzultaci.

Konzulta¢ni hodiny s vedouci vychovatelkou jsou vyvéSeny na utfedni desce.

7. Pitny rezim
7.1 Z4ci nosi napoje s sebou.

8. Uplata za sluzby ve SD

Platby ve SD jsou uréeny na &aste¢nou uhradu neinvesti¢nich nakladi, jejich vyse je stanovena
pokynem (smérnici RS).
MozZnosti tthrady:

a. pfevodem z Uctu na ucet Skoly

b. jednorazovym piikazem bance

c. slozenkou
Plati se mésic¢né, 1ze i na kalendaini ¢ast $kolniho roku (na obdobi zafi-prosinec a leden-cerven).
Uplata za piisluiny kalendafni mésic je splatna do 15. dne daného mésice.

DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny
Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit ranni SD.



Skolni druzina pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu $kolni druziny.

IV. ZABEZPECEN| PROVOZU SD

6.30-7.45 ranni provoz — zéci jsou v jednom oddéleni a jsou evidovani v dochazkovém
seSité ranni druziny
- 7.45-8.50 dopoledni provoz je zaveden v ptipad¢ pozdéjsiho zac¢atku vyucovani zaka 1.

stupné

- 11.50-15.00 odpoledni provoz — ve viech oddélenich SD
- 15.00-17.30 — Zaci jsou postupné slouceni do jednoho oddéleni a jsou evidovani
v prehledu vychovné vzdélavaci prace svého oddéleni.

V. REZIM SD
ranni Cinnost: rekreacni ¢innost — hry, stavebnice, kresleni, povidani, ¢etba
6.30-7.30
apod.
7.30-7.40 ukonceni ¢innosti, uklid pomiicek
7.40-7.45 prechod do tiid
7 45-8.50 dopol?dni provoz: je zaveden v piipadé pozdéjsiho zacatku vyucovani zak 1.
stupné
8.45-8.50 ptechod do tfid na vyucovani
11.50-13.30 |obéd: (podle rozvrhu tfidy), hygiena, pfechod do jidelny, spolecné stolovani
12.30-17.30 |zajmova <cinnost — cilevédomé aktivity zaméfené na uspokojovani
individudlnich potieb, zajmii a schopnosti
vychovné vzdélavaci Ginnost: ¢innosti, které vramci oddéleni SD tvoii
13.00-14.00 " . T C .
odpocinkové, rekreacni a zajmové Cinnosti
14.00-15.00 | rekreac¢ni ¢innost: vydatna na pohybovou aktivitu
sebe obsluzna ¢innost a svacdina: zaci jsou vedeni k samostatnosti v péci o
15.00-16.00 vlastni osobu a osobni majetek . .
ptiprava na vyu€ovani: v SD — didaktické hry, soutéZe, Cetba, psani domacich
ukold se souhlasem rodict
individualni ¢innost zakt: v oddéleni SD pod dohledem vychovatelky, vefejné
16.00-17.30 O e o e P N
prospés$na ¢innost souvisejici s péci o nejblizsi prostiedi a jeho materidlni
vybaveni
V Praze dne 25.8.2017 Mgr. Helena Pondélickova

feditelka Skoly




